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Site Web de l’association des ingénieurs INSA de Lyon 

Formation à l'utilisation de l'espace Formation à l'utilisation de l'espace Formation à l'utilisation de l'espace Formation à l'utilisation de l'espace 
GRGRGRGR 

 
 
 
 

Note : dans ce guide, l'appellation GI signifie Groupe d'Intérêt, et GR Groupe Régional 
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PRESENTATION 

 
Par défaut, chaque GR dispose :  
 

1 d’une page d’accueil  
2 d’une fonction d’envoi de mail aux membres du GR. 

 
Les responsables GR peuvent ensuite créer  à volonté d’autres pages dans leur espace GR. 
 
C'est L'administrateur du site qui crée les espaces GR, y implémente les modules et affecte les droits 
aux responsables GR. 
 
L'administrateur du site peut également créer des pages supplémentaires pour chaque GR. 
Il devra de toute façon valider les pages créées avant leur mise en ligne. 
 

INSCRIPTION 

 
L’inscription à un groupe régional est : 

- automatique : elle dépend de l’adresse de résidence de l’ingénieur 

- volontaire pour l’appartenance au groupe régional optionnel (mettez votre fiche 
ingénieur à jour et choisissez un second GR) 

 

 
 

ACCES 

 
Un Ingénieur se connecte sur le site avec son login / Mot de passe 
 
Pour Accéder à la page d’accueil de son GR d’appartenance. 3 choix possibles :  

• Via le lien dans la zone d’identification 

• Via les pages  GR de la rubrique Réseau 

• Via les pages GR de la rubrique « Espaces Collaboratifs » 

LA PAGE D’ACCUEIL 
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Les pages d’accueil des GR sont composées des éléments suivants : 
 

• Différents blocs de contenu : Actualités / Articles / Carnets / Changements Annuaire / 
Forum / publications (les infos en provenance de l'annuaire et les infos carnet roses et 
blancs sont regroupés sous le titre générique « carnets ») 

• Ces différents blocs sont implémentés ou pas selon ce que souhaite le Responsable GR. 
C’est l’administrateur du site qui peut ajouter ou enlever un bloc de contenu. 

 

 

 

Pour les blocs Actualités, Articles, Forum et Publications : s'affichent les trois derniers enregistrements 
du module considéré, filtrés de la catégorie du GR considéré.  
Ces enregistrements sont triés dans l’ordre chronologie inverse (De la date de début de publication la 
plus récente à la plus ancienne).  
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Pour les blocs Carnets et Changements annuaire : les trois derniers enregistrements dont l’auteur 
appartient au GR considéré.  
 
Ces enregistrements sont triés dans l’ordre chronologie inverse (De la plus récente à la plus 
ancienne). Pour les éléments de type carnets, la date désigne la date de l’évènement, pour les 
changements Annuaire, la date de début de publication 
 
Le lien « En savoir plus » ouvre la fiche détaillée de l’élément considéré. 
Les liens « Voir tous … » ouvre la page de présentation des éléments du module considéré, filtré sur la 
catégorie du GR 
Le lien « Publier » ouvre la page présentant le formulaire de création d’un élément. La catégorie sera 
pré renseignée dans ce formulaire, elle correspondra à la catégorie du module et du GR considérés » 
 
Blocs Forum et Publications :  Les liens « Accéder au forum » et « Accéder à la base doc » seront de 
simples raccourcis vers les modules correspondants. 
 
 
Les messages de la Diffusion Sélective des Informations présentés sur cette page sont ceux 
concernant les membres du GR considéré. Ils seront visibles par toutes les personnes autorisées à 
consulter la page, qu’ils soient membres du GR, ou non. 
 

ENVOI DE MAIL 
 

On accède au formulaire d'envoi de mail, à partir de la page d'accueil du GR, avec un profil qui a des 
droits « Responsable GR »: on trouve dans le menu de droite un lien «Contacter les membres» 
 
Dans le formulaire : 

• choisir les destinataires : tous les membres du GR, les non cotisants ou uniquement les 
cotisants 

• Indiquer l’objet et le message (texte uniquement) 

• Envoyer 
 
 
Cette fonctionnalité ne sert pas pour envoyer une newsletter.  
 
 
 

ANIMER SON GR ET PUBLIER DES INFORMATIONS 
 
 

Chaque Ingénieur peut publier sur le site A2I Lyon. 
Les pages et les thèmes dans lequel les ingénieurs peuvent publier dépendent de leur profil. 
 
En effet, un Responsable GR et un ingénieur membre d'un GR n'ont pas accès aux mêmes thèmes. 
 
 

 

GESTION DES VALIDATIONS 
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- Certains ingénieurs vont être définis en tant que « responsables » d'un espace collaboratif comme 
les GR ou GI.  
 
 
- Les responsables GR possèdent des droits particuliers leur permettant d'accéder à une page de 
« gestion des validations ». 
 
- Selon le groupe dont ils sont responsable, ces utilisateurs pourront ainsi valider ou refuser les 
publications des ingénieurs participants. 
 
 

Modules impactés : 
 

- Actualités 
- Articles 
- Base documentaire 

 

 
On accède à la page « Gestion des validations » grâce à un lien situé sur les pages sommaire des 
modules impactés. 
 
Ce lien apparaît sous la zone de recherche à droite. 
 

 
 
 
Pour chaque publication trois actions sont possibles : 
 
- Pré visualiser : permet de voir la publication comme si elle était publiée. 
- Valider : Change le statut de la publication à « validé ». 
- Refuser : Supprime la publication. 
 
Les actions « Valider » et « Refuser » entraînent l'envoi automatique d'un email de notification à 
l'auteur de la publication. 
 
C'est la même page pour tous les Responsables GR et pour l'administrateur du site, mais par contre, 
vous ne pouvez valider ici que les contributions de votre GR (catégorie GR et sous catégories de votre 
GR) et de ses ingénieurs membres.  
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IMPLEMENTER DES PAGES SUPPLEMENTAIRES  

 
Pour mettre en place sur le site des pages supplémentaires, par exemple, des pages présentant des 
activités, ou bien modifier des pages actuelles du GR, il faut se connecter à la partie Back Office du 
site. 
 
(Voir document « guide_utlisateur_automne.doc » 
 
Vous le pouvez très simplement en passant par le bouton « Modifier la page » présent dans la petite 
boîte d’administration « Automne » qui flotte sur les pages que vous avez le droit de modifier. 
 

 
 
 
 
 
 
 


