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PRESENTATION 
_____________________________________________ 

 
DEFINITION : Un forum de discussion est un service permettant l’échange et la discussion sur un 
thème donné : chaque utilisateur peut lire à tout moment les interventions de tous les autres et 
apporter sa propre contribution sous forme de message posté. 
 
 
Chacune des pages du forum présente 
 

• Un fil d’Ariane sous la forme "Accueil > Forum > Catégorie > Thème" pour permettre à l’utilisateur 
de revenir aux nœuds précédents. 

• Le formulaire de recherche d’un message 
 

 
 
 
La page d’accueil du Forum présente les éléments suivants : 
 
• La liste des catégories accessibles selon votre profil utilisateur 
• La liste des thèmes associés aux catégories.  
• Le nombre de messages postés dans chaque catégorie 
 



 

 
 
Pour chaque catégorie, les informations relatives à la dernière participation, à savoir : 
 
• le sujet de la discussion, 
• l’auteur de la dernière participation, 
• la date de mise à jour. 
 
Les actions possibles sur cette page sont : 
 
• Le clic sur une catégorie redirige l’utilisateur sur la page Forum > Catégorie associée. 
 
• Le clic sur un thème redirige l’utilisateur sur la page Forum > Catégorie > Thème associée à son 

choix. 
• Le clic sur la zone "dernière discussion" redirige l’utilisateur sur la page Forum > Catégorie > 

Thème > Discussion correspondant à son choix. 
 
 
ATTENTION 
Un utilisateur ayant accès en lecture seule au forum ne verra pas apparaître les boutons permettant 
de poster un message ou de proposer une discussion 
 



 

ACCES AUX FORUMS 
_____________________________________________ 

Accéder au forum depuis le lien présent dans la boîte à outils ou depuis les liens dans « Ma page » ou 
les pages des GR et des GI. 
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RECHERCHER UN MESSAGE 
_____________________________________________ 

 
Un formulaire présent sur toutes les pages du forum permet à l’utilisateur de rechercher un message 
en particulier.  
 
Ce formulaire est constitué des éléments suivants : 
• Une zone de texte libre (recherche sur le titre, la description et l’auteur) 
• Une liste déroulante permettant de restreindre la recherche à une catégorie ou un thème en 

particulier. 



 

• Une zone de recherche par page de publication 
• Une case à cocher permettant de rechercher parmi les archives 
• Un bouton de validation du formulaire 
 
Le tableau de présentation des résultats est constitué des éléments suivants :  
 
• Catégorie de la discussion 
• Thème de la discussion 
• Sujet de la discussion 
• Auteur du message 
• Date de publication du message 
• Le corps du message 
 
Les messages sont classés du plus récent au plus ancien. Les messages sont regroupés par 

catégorie / thème / sujet 

POSTER UN MESSAGE 
_____________________________________________ 

 
Post d’une réponse 
 
A partir d’une discussion sur laquelle vous avez accès en écriture, vous pouvez poster un message 
sur ce sujet. 
 
Pour ce faire, il utiliser l’éditeur WYSIWYG intégré au forum. Les autres informations relatives au 
message (Auteur et date de publication) sont déterminées automatiquement par le système.  
 
Modification d’un message 
 
La modification d’un message n’est autorisée qu’à l’auteur du message et aux administrateurs dans le 
cadre de la modération du forum.  Cette modification ne porte que sur le corps du message et se fait 
au travers de l’éditeur WYSIWYG. 
 
Positionnez-vous sur votre message et cliquez sur le bouton « editer » 
 

 
 
 
Suppression d’un message 
 
La suppression d’un message n’est autorisée qu’à l’administrateur dans le cadre de la modération du 
forum. 
 
 
Proposer une discussion :  
 
Un bouton « Contacter les administrateurs » permet de remplir un formulaire de proposition d’un 
thème de discussion.  La création d’un forum est soumise à validation par l’administrateur du forum. 
 



 

MODERATION DU FORUM 
_____________________________________________ 

 
Alerter le modérateur 
 

 
A partir d’un message que vous consultez, vous pouvez utiliser le bouton d’action pour alerter le 
modérateur sur un contenu jugé irrespectueux ou inopportun. 
 
 
Les modérateurs du forum sont chargés de :  
 

• Veiller au bon fonctionnement et au bon positionnement d’une discussion dans le forum 
proposé 

• Éliminer les messages non-conformes 
• Exclure les membres non respectueux du bon usage du forum. 

 


