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___________________________________________________________________________PRESENTATION 
 
 
 
L’espace emploi est accessible sur le site aux visiteurs et ingénieurs identifiés à partir du menu 
gauche, ou du raccourci situé sur la page d’accueil. 
 

 
 
 
L’espace emploi propose :  
 
 

- Des informations sur l’emploi, dates des salons, actualité des clubs emploi carrière, 
témoignages des ingénieurs… 

- La consultation et le dépôt des offres d’emploi, ainsi que le personnalisation d’alertes. 
- Les statistiques sur les offres d’emploi en cours. 
 

 
 
 
 



 

__________________________________________CONSULTER LES OFFRES D’EMPLOI 
 

 
La consultation des offres est réservée aux ingénie urs à jour de leur cotisation. 
 
Connectez-vous en utilisant votre Login (prénom.nom.Ecole.Option.Promo, par exemple : 
eric.dupont.lyif94) comme identifiant et votre code CNISF comme mot de passe. 
 
Cliquez sur le lien « Offres d’emploi », puis à dans le menu de droite sur « Consulter les offres ». 

 
 
La page propose un formulaire de recherche dans la base Emploi. 
 
Les critères de recherche d’une offre sont :  
 

- par mots clefs 
- par numéro d’offre (si vous le connaissez) 
- par fonction  
- par localisation géographique 
- par expérience 
 

Vous pouvez également filtrer les réponses en cochant les cases suivantes :  
 

- Mes Offres (les offres que vous avez vous-même déposées) 
- Dernières Offres (offres publiées depuis votre dernière connexion) 
- Offres archivées (parues il y a plus de 2 mois) 

 

 
 
 
Une Offre d’emploi est composée de ces différents champs : Intitulé, Fonction, Localisation, 
Expérience, ainsi qu’une pièce jointe contenant le détail de l’offre. 
 



 

La recherche par mot clef se fait sur l’intitulé, ainsi que sur la pièce jointe dont tous le contenu est 
indexé. 
 
Les résultats de la recherche sont présentés sous forme de tableau :  
 

 
 
Le nombre de résultats trouvés s’affiche au dessus du tableau, 10 offres sont affichées par page. 
Elles sont triées par n° d’offre. Chaque colonne pe ut être triée par ordre croissant ou décroissant. 
 
A partir du tableau, vous pouvez :  
 
- Consulter la pièce jointe 
- Voir le détail de l’Offre 
- Modifier l’Offre (si vous en êtes l’auteur) 
- Archiver l’Offre (si vous en êtes l’auteur) 
 
 
Passez la souris sur les icônes pour afficher le nom de la fonctionnalité associée. 
 
En consultant la pièce jointe, l’ingénieur peut enregistrer le fichier sur son ordinateur. 
En cliquant sur « Voir le détail », l’offre s’ouvre dans une nouvelle fenêtre. 
Un clic sur le lien « Modifier » ouvre l’offre dans son formulaire où les champs sont modifiables. 
Un clic sur Archiver ouvre une boite de dialogue pour confirmer l’archivage, à la date concernée. 
 
 
 



 

 
 
 
 

________________________________________________DEPOSER UNE OFFRE D’EMPLOI 
 

Le dépôt d’une offre d’emploi est accessible à tout es les personnes disposant d’un identifiant 
sur le site.  
 
Pour déposer une offre d’emploi, vous devez compléter le formulaire suivant :  
 
- Intitulé : mettre une description succinte de l’Offre 
- Pièce jointe : joindre un fichier rtf ou pdf ou encore une image détaillant l’offre. 
- Expérience : Cocher la case «débutants » si les ingénieurs débutants peuvent postuler à ce poste. 
- Localisation : indiquez la localisation du poste à pourvoir.. Choisissez « France métropole » si cette 
offre concerne toutes les régions de France, ou « étranger » si le poste est basé à l’étranger. 
- Fonction : Choisissez la fonction sous laquelle l’offre sera classée. (Cette nomenclature est calquée 
sur l’Apec). 
 

 
 
Une fois le formulaire validé, l’offre est stockée dans une table temporaire en attendant la validation 
par une des 4 Associations. Ce n’ets qu’après cette validation que l’offre sera visible des ingénieurs 
cotisants. En attendant, vous pouvez y accéder en tant qu’auteur de cette offre, en passant par la 
page « Mes offres déposées ». 
 
 
Recruteurs 
Si vous êtes recruteur, vous pouvez demander un identifiant par mail à emploi@ingenieur-insa.fr et 
devenir autonome dans le dépôt et la gestion des offres d’emploi. 
 
 



 

Mes Offres déposées 
 
Si vous déposez une offre, vous le retrouvez à partir de cette page. 
 
 

 
 
 

______________________________________________________CREER UNE ALERTE EMPLOI 
 
 
Si vous êtes cotisant, vous pouvez créer une alerte  emploi et recevoir par e-mail des offres 
correspondant à vos critères de recherche.  
 
La page permettant de créer une alerte propose un formulaire à compléter. Les champs sont les 
mêmes que pour la recherche des offres d’emploi. 
 

 
 
 
La création d'une alerte emploi permet d'enregistrer vos critères de recherche des offres d’emploi et 
de créer ainsi un agent d’alerte pour surveiller les nouvelles offres d’emploi publiées sur le site, 
correspondant à vos critères. 
 
Un mail vous est automatiquement envoyé dans la nuit avec les nouvelles offres que votre agent de 
recherche a trouvé et qui correspondent à vos critères. 
 
- Email quotidien si de nouvelles offres correspondant à vos critères ont été publiées dans la journée.  
- Email hebdomadaire de synthèse avec la liste de toutes les offres correspondant à vos critères.  
 
 
Si vous avez déjà créé un agent, cette page vous propose le rappel des critères sélectionnés et vous 
permet :  
 



 

- de modifier votre alerte 
- de supprimer votre alerte 
- de lancer l’agent de recherche 

 
  

  
 
 
A partir de votre agent de recherche, les 3 dernières offres d’emploi publiées et correspondant à votre 
alerte s’affichent directement dans votre page personnelle d’Ingénieur : « Ma page » 
 

 


